MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 3/2021 - DGBR/RIFB/IFB

A DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO CAMPUS BRASILIA DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA,
nomeado pela Portaria IFB n2 883, de 2 de julho de 2019, publicada no Diario Oficial da Unido de 3 de julho de 2019,
no uso das atribuigdes legais e regimentais, e em observancia a Portaria IFB n? 844, de 07 de abril de 2017, torna
publico o presente Edital, que norteard o Processo Seletivo para formacdo de cadastro de reserva para vagas de
estdgio ndo obrigatério de ensino médio e superior, nos termos da Lei n® 11.788/2008, da Instrucdo Normativa n®
213/2019-SEGES/ME, e demais normas correlatas.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo serd conduzido pela Diregdo-Geral do Campus Brasilia, por meio da Assessoria para
Implantacdo de Projetos Especiais e EAD, Coordenacao de Estagio e da Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas.

1.2. Poderao participar do processo seletivo os estudantes regularmente matriculados a partir do segundo
semestre/maddulo, nos cursos de educacgao superior, técnicos integrados ou técnicos subsequentes do IFB.

1.3. O processo seletivo tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de publicacdo do resultado final,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

1.4. Nao serdo convocados estudantes cujo término de curso seja igual ou inferior a 06 (seis) meses da data da
convocagao.

1.5. O estagio tera jornada de 20 (vinte) horas semanais, de segunda a sexta-feira, em horarios e turnos a serem
definidos pelo Campus Brasilia.

1.6. O valor da bolsa estagio de Ensino Médio (integrado ou subsequente) correspondera a R$ 486,05 (quatrocentos
e oitenta e seis reais e cinco centavos), para jornada de 20 horas/semanais;

1.7. O valor da bolsa estidgio de ensino superior correspondera a R$ 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e
noventa e oito centavos), para jornada de 20 horas/semanais.

1.8. O valor do auxilio transporte correspondera a R$ 10,00 (dez reais) por dia estagiado.

1.9. O estagiario terd direito a seguro contra acidentes pessoais, conforme a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de
2008.

1.10. O estagiério néo faz jus a outros beneficios, tais como: auxilio-alimentacéo, auxilio-satide ou similares.

1.11. O recebimento da bolsa estdgio, do auxilio transporte e de qualquer outro beneficio concedido ao estudante nao
caracterizara vinculo empregaticio, de acordo com a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008.

1.12. O Termo de Compromisso de Estagio - TCE terd duracdo de 6 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo,
até o limite de 24 (vinte e quatro) meses, com excecgdo do estagidrio que se declarou Pessoa com Deficiéncia (PCD),

casos em que, a duracdo poderd ser prorrogada até o final do curso.

2. DOS CURSOS E DAS VAGAS|

2.1. O processo seletivo é destinado ao preenchimento das vagas de estdgio que surgirem durante o periodo de
validade do certame.

2.2 A area de atuagdao, assim como o nivel, turno, curso exigido e quantidade de vagas do estdgio estdo elencados no
quadro a seguir:
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3. LOCALIDADE]

3.1. O estégio serd realizado nas instalagoes do campus Brasilia, ou de forma remota, conforme necessidades do setor
em que o estagio sera realizado.

UNIDADE ENDERECO
IFB - Campus Via L2 Norte, SGAN 610 (610 Norte), Médulo D, E, F e
Brasilia G. Asa Norte. Brasilia/DF - CEP: 70.830-450

4. DAS INSCRICOES

4.1. Antes de efetuar a inscrigdo, o candidato devera conhecer o Edital e certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos.

4.2. As inscri¢Oes serdo realizadas no periodo de 08 de abril de 2021 a 26 de abril de 2021, até as 23h59 (horario

de Brasilia), por meio do

link: https://docs.google.com/forms/d/e/1 FAIpQLSceN1HCROvViR3HMDAhI1gzRcyaCb39ZTHqpLgmVt7coiG9aBCmQ/viewform.
4.2.1. Devera ser informado, preferencialmente, o endereco de e-mail institucional do estudante no IFB (Exemplo:
aluno@ifb.edu.br).

4.2.1.1. O e-mail informado deve ser uma conta ativa e serd utilizado para todas as comunicacdes durante o processo

de selecdo, inclusive para acessar a sala de realizacdo da prova.



4.2.2. Caso o candidato ja possua cadastro no NEAD/moodle do Instituto Federal de Brasilia, devera utilizar a mesma
conta de e-mail para a realizacdo da inscri¢ao de que trata o item 4.2.

4.3. Ao se inscrever no formulario de inscrigdo, o estudante deverd indicar o horario em que podera exercer suas
atividades, guardando consonéncia com a declaracao de escolaridade atualizada.

4.4. O candidato devera se inscrever para o turno contrario as suas aulas.

4.5. Os estudantes com deficiéncia deverao efetuar sua inscrigdo e encaminhar a autodeclaragao constante no anexo
II, e o laudo médico, informando o tipo de deficiéncia, com a expressa referéncia ao cédigo correspondente da
Classificagao Internacional de Doencas (CID-10) para o e-mail: selecao.estagio.cbra@ifb.edu.br.

4.6. Os estudantes negros (preto ou pardo) deverao efetuar sua inscricdo e encaminhar a autodeclaragdo constante
no anexo II, juntamente com os documentos comprobatérios para o e-mail: selecao.estagio.cbra@ifb.edu.br.

4.7. O candidato serd responsavel por qualquer erro ou omissdo, bem como pelas informagdes prestadas no ato de
inscrigdo.

4.8. Nao havera cobranca de taxa de inscrigdo.

4.9. O campus Brasilia nao se responsabilizard por falhas eventualmente ocorridas no ato da inscricdo por motivos
de ordem técnica, tais como: falha dos computadores, do sistema de comunicacdo de dados, falta de energia, entre
outras; bem como por insucesso na inscrigdo decorrente da falta de documentacgdo ou inconsisténcia de informacdes.

5. DA RESERVA DE VAGAS]

5.1. Do numero total de vagas, 10 % (dez por cento) serao reservadas para os candidatos que se declararem
Pessoa com Deficiéncia (PCD), na forma do § 52 art. 17 da Lei n® 11.788/2008.

5.1.1. O candidato com deficiéncia devera declarar, no ato da inscrigdo, sua deficiéncia, sob pena de ndo ser
beneficiado, preencher a autodeclaracdo disponivel no Anexo II, apresentar laudo médico, informando o tipo de
deficiéncia, com a expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas (CID-10) e
encaminhar para o e-mail: selecao.estagio.cbra@ifb.edu.br, dentro do prazo do periodo de inscrigao.

5.1.2. O candidato aprovado no processo seletivo que se declarar pessoa com deficiéncia tera seu nome publicado
em lista a parte e figurard, também, na lista de classificagédo geral.

5.1.3. O candidato com deficiéncia aprovado no processo seletivo podera ser previamente convocado pelo campus,
devendo comparecer munido de documento de identidade original, para verificacao de compatibilidade das atividades
do estdgio com a deficiéncia apresentada.

5.1.4. No momento da contratacdo, o candidato aprovado devera entregar o laudo médico original ou cdpia
autenticada, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia de que possui com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da Classificacao Internacional de Doencas.

5..1.5. Caso ndo entregue o laudo médico, em conformidade com o item 5.2, o nome do candidato figurara apenas na
lista geral.

5.1.6.. O candidato que se declarar pessoa com deficiéncia participard do processo seletivo em igualdade de
condigOes com os demais candidatos.

5.2. Ficam reservadas aos candidatos que se autodeclararem preto ou pardo 30% (trinta por cento) das vagas
oferecidas nesta selecdo, e participardo em igualdade de condigdes com os demais candidatos, de acordo com o
Decreto n? 9.427, de 28 de junho de 2018.

5.2.1. Sé poderdo concorrer as vagas reservadas a candidatos negros aqueles que se autodeclararem preto ou
pardo no ato da inscrigcdo na selecdo de estagio, conforme o quesito cor ou raca utilizado pela Fundacao Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

5.2.2. O candidato negro devera preencher a autodeclaragédo disponivel no Anexo II e encaminhar juntamente com os
documentos comprobatoérios para o e-mail: selecao.estagio.cbra@ifb.edu.br, dentro do prazo do periodo de inscrigéao.
5.2.3. O candidato aprovado no processo seletivo que se declarar preto ou pardo terd seu nome publicado em lista a
parte e figurard, também, na lista de classificagao geral.

6. DO PROCESSO DE SELECAO

6.1. O processo seletivo consistira na aplicacdo de prova objetiva, conforme ntimero de questdes, peso, carater e
duracao dispostos na tabela abaixo:
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6.2. A prova objetiva constara de questdes objetivas de multipla escolha ( com 4 alternativas cada questao) e versara
sobre os assuntos da tabela acima, conforme contetido programaético constante no Anexo IV.

6.3. A aplicagdo da prova objetiva estd prevista para o dia 03/05/2021, dispondo o candidato de 02 (duas) horas para
a sua realizacdo, apds o acesso a Sala Virtual do NEAD/Moodle.

6.4. A Comissao responsavel pelo Processo de Sele¢do encaminhard, na data provavel de 27 de abril de 2021, para o
endereco de e-mail utilizado no ato da inscrigao, as informacdes necessarias para o acesso a sala virtual de realizacao
das provas aos candidatos que tiveram a inscricdo deferida.

6.5. E de responsabilidade exclusiva do candidato o acesso a Sala Virtual do NEAD/Moodle por meio de
link: https://nead.ifb.edu.br/course/view.php?id=7874 e a realizagao da prova dentro do tempo estipulado na tabela
acima.

6.6. E facultativa a aplicacdo de outras técnicas de selecdo complementares a prova objetiva, a critério da unidade
responsavel pela vaga, para verificar a adequagdo do perfil do candidato as atividades a serem desenvolvidas no
estégio.

6.7. O candidato que nao cumprir qualquer uma das fases do item 6 estard automaticamente excluido do Processo
Seletivo.

6.8. Os candidatos concorrerao de forma isonémica com aqueles se inscreveram para a realizacdo do estagio no
mesmo hordrio, e sera convocado para contratacdo apenas 01 (um) candidato classificado por turno.

7. DA DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL

7.1. A divulgacao do resultado final ocorrerd por meio do sitio eletréonico www.ifb.edu.br, na data provavel de
05/05/2021.

7.2. As listas contarao os candidatos classificados por ordem decrescente de pontos, de acordo com a &rea para a
qual se inscreveram, e com a identificagdo dos candidatos com deficiéncia e daqueles que se declararam preto ou
pardo, para fins de garantia da reserva de vagas, conforme o item 5.

7.3. Poderd ser impetrado recurso ante o resultado final do Processo de Selegdo, dispondo o candidato do dia
06/05/2021 para fazé-lo, por meio do e-mail: selecao.estagio.chra@ifb.edu.br.

7.3.1. O resultado final apds recurso sera publicado, na data provavel de 07/05/201, sitio eletrénico www.ifb.edu.br.
7.4. Caso haja empate entre os candidatos, terd preferéncia, na seguinte ordem, o candidato que:

a) cursar o maior periodo.

b) for mais idoso.

8. DA CONTRATACAOQ

8.1. A convocagao para o preenchimento das vagas de estagio sera realizada pela Coordenacédo de Estagio e efetivada
pela Coordenacgdo-Geral de Gestdo de Pessoas do Campus Brasilia.

8.2. O candidato que desistir formalmente do estagio sera excluido da lista de classificagao.

8.3. O candidato aprovado serd convocado para apresentar documentacdao para a elaboragcdo do Termo de
Compromisso de Estdgio (TCE), devendo comparecer em data e horario previamente agendados pela Coordenacao
de Estagio do Campus Brasilia com a relacao de documentos descrita abaixo:

a) Carteira de identidade;

b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

c¢) Titulo de Eleitor;

d) Certidao de Reservista (somente para candidatos homens, maiores de 18 anos);

e) Comprovante de residéncia com CEP;

f) Declaragdo de escolaridade atualizada e com grade hordria;

g) Laudo médico original ou cépia autenticada, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, para estudantes
que se declarar com deficiéncia;



h) Autodeclaracao para o candidato que se declarar preto ou pardo;

i) Comprovante de conta bancéria.

8.4. O candidato convocado para preenchimento da vaga, que nao apresentar a documentacao requerida sera
eliminado do processo Seletivo.

8.5. Caso a jornada de estdgio seja incompativel com os horérios de atividades escolares ou académicas, o candidato
permanecera na lista de classificagdo até o surgimento de vaga compativel.

8.6. No ato da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio - TCE, o estudante deverd ter idade minima de 16
(dezesseis) anos completos.

8.7. Nao serdo aceitos pedidos de desisténcias temporarias e deslocamento para o final da lista de classificagdo dos
candidatos aprovados.

8.8. A celebracao do Termo de Compromisso de Estagio - TCE serd realizada em estrita observancia aos ditames da
Lein® 11.788/2008.

8.9. O TCE nao poderé ser firmado por prazo inferior a 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 2
(dois) anos de duragao.

8.10. O candidato que nao se apresentar para inicio do estdgio na data e no local informados no ato da convocagéo,
ressalvadas as justificativas listadas na IN n°® 213/2019, sera eliminado do processo seletivo.

8.11. O candidato PCD (Pessoa Com Deficiéncia) classificado serda convocado, observando a lista de
classificacdo, para preencher, se houver, a 52 (quinta) vaga aberta de estagio e assim sucessivamente, observada a
ordem de classificagdo, relativamente ao surgimento de novas vagas, durante o prazo de validade do processo
seletivo.

8.11.1. Caso ndo haja candidatos que se enquadrem nas hipéteses descritas no item acima, as convocacbes serao
realizadas a partir da lista geral.

8.12. Os candidatos que se declararam preto ou pardo e aprovados no processo de selegdo, serdao convocados da
respectiva lista de classificacdo para preencher, se houver, a 32 (terceira) vaga aberta, e assim sucessivamente,
observada a ordem de classificacdo, relativamente ao surgimento de novas vagas, durante o prazo de validade do
processo seletivo.

8.12.1. Caso ndo haja candidatos que se enquadrem nas hipdteses descritas no item acima, as convocagdes serdo
realizadas a partir da lista geral.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. A aprovacdo no processo seletivo gera para o candidato apenas expectativa de ser convocado para preencher
vaga de estdgio, ficando a concretizagdo do ato condicionado a existéncia ou ao surgimento de vaga durante o periodo
de validade do processo seletivo.

9.2. A convocacdao dos candidatos ocorrera em numero compativel com a disponibilidade orgamentdria, a existéncia
de vagas de estagios livres e a necessidade especifica do 6rgéo.

9.3. Durante o periodo de validade do processo seletivo, o candidato aprovado devera manter seus dados cadastrais
(e-mail, telefone, endereco, horarios disponiveis para realizacdo do estagio, etc.) atualizados junto a Coordenacao de
Estdgio do Campus Brasilia, sob pena de perder a vaga quando da convocacgao.

9.4. Ao assinar o Termo de Compromisso de Estagio, o candidato nao podera possuir vinculo de estagio remunerado
em outra entidade, publica ou privada, ou vinculo profissional em outra entidade publica federal, estadual ou
municipal.

9.5. No caso de esgotamento de candidatos do cadastro de reserva, outra selegdo podera ocorrer dentro do prazo de
validade deste processo seletivo.

9.6. As duvidas surgidas na aplicagédo deste Edital, bem como os casos omissos, serao dirimidos pela Coordenacao de
Estagio do campus Brasilia, por meio do e-mail:(coordenacao de estagio)

(documento assinado eletronicamente)
FABIO FERNANDO FERREIRA SILVA
Diretor-Geral Substituto
Portaria 883, de 2 de julho de 2019.



ANEXO I - FICHA DE INSCRICAO

ROCESSO SIMPLIFICADOPARA CONTRATACAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO

lArea de Concorréncia:

Nome do

Candidato:

Data de nascimento: / / Sexo: () Masculino () Feminino

INacionalidade: Naturalidade: UF:

| CPF:

RG:

E- mail:

[Telefone residencial: ( ) Telefone celular: ()

Endereco

Residencial:

Bairro: Cidade:

CEP:

ESCOLARIDADE:

Declaro estar de acordo com as condigdes do processo seletivo, responsabilizando-me integralmente

Ipelas informacoes desta ficha.

Brasilia, / /

|JAssinatura

Preenchimento online






ANEXO II - AUTODECLARACAO

Eu, , carteira de identidade (RG) n. , inscrito(a) no
CPF sob o n. , estudante do curso de , para fins de inscricdo no

processo seletivo de estagio do Campus Brasilia, conforme estabelecido no Edital de Abertura n? xx/2021 de xx de xxx
de 2021, declaro optar pela participacao na condicao de estudante cotista, de acordo com a especificagdo assinalada
abaixo:

() negro (preto ou pardo)
() deficiente (anexar obrigatoriamente o laudo médico)

Declaro, ainda, estar ciente de que podera ocorrer meu desligamento do estdgio na hipétese de ser aprovado(a) em
todas as fases do processo seletivo e ingressar como estagiario(a) IFB Campus Brasilia na condi¢cao de cotista e for
constatada a qualquer tempo a nao veracidade desta declaracao.

Brasilia, de de

Assinatura



ANEXO III - CRONOGRAMA

ETAPA

DATA

Periodo de inscrigao

08/04/2021 a

26/04/2021

Informacdes para acesso ao NEAD/Moodle 27/04/2021
Acesso a Sala Virtual do NEAD/Moodle por 28/04/2021 a

parte do candidato 29/04/2021

Realizacdo da Prova Objetiva 03/05/2021

Resultado Preliminar

05/05/2021 - Data
Provéavel

Interposicao de recursos

06/05/2021 - Data
Provéavel

Resultado Final

07/05/2021 - Data
Provéavel




ANEXO IV - CONTEUDO PROGRAMATICO

1 - ETICA E QUALIDADE NO ATENDIMENTO: A ética e a moral - As teorias éticas empresariais atuais - A tomada
de decisdao do ponto de vista ético - Cddigo de ética adotado pelas organizagdes - Atendimento ao publico -
Responsabilidade Social Corporativa - Governanca corporativa - Corrupgao e negdcios.

2 - REDACAO DE DOCUMENTO OFICIAL: A Comunicacdo Social - Conceitos e aplicacdo - Linguagem e discurso -
Niveis e fungbes da lingua na estrutura dos textos - Redacgdo técnica cientifica e literaria: diferenciagées e pontos em
comum - Padrao culto de linguagem - Pronomes de tratamento.

3 - MICROSOFT WORD: Formatacao de texto e de paragrafo - Salvar arquivo - Impressdo - Marcadores e
Numeracao - Bordas e sombreamento - Tabela - Letras maitsculas e mintsculas - Quebra de pagina e de colunas -
Cabecalho e rodapé.

4 - MICROSOFT EXCEL: Formatacao da planilha - Elementos da planilha - Férmulas do Excel - Configuracdo de
planilha para impresséo - Graficos - Filtros - Classificagdo de dados - Protecdo.

5 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Informatica basica; memdrias para microcomputadores; Sistema Operacional;
Conhecimentos basicos de Hardware e Software.

Documento assinado eletronicamente por:
m Fabio Fernando Ferreira Silva, DIRETOR GERAL - SUBST - DGBR, em 08/04/2021 17:27:31.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 16/03/2021. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 232818
Cddigo de Autenticagdo: 4495366d0c
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- Via L2 Norte, SGAN 610, Médulo D, E, F
e e G., Asa Norte, BRASILIA / DF, CEP
INSTITUTO
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